econzLa dynamique de bureau

1. Vocabulaire et expressions.

Le vocabulaire du bureau

Récemment : Il n'y a pas longtemps

Récemment nous avons résolu le probléme technique.
Recevoir une promotion : Progresser dans une
société

Il a eu une promotion, il est maintenant chef du service
marketing.

Le service (m) : Un ensemble de personnes qui sont
dans le méme secteur d'activité

Il travaille au service des ressources humaines.
Ancien : D'avant

C'est un ancien employé de la société.

Fiable : En qui on peut avoir confiance

C'est un employé fiable. Il travaille sérieusement. ; : X
Surestimer : Donner trop de valeur

La société est surestimée.

La stratégie (f) : Travailler de maniére intelligente

Les membres du conseil d'administration travaillent

avec stratégie.

L'esprit d'équipe : Bien travailler ensemble

Le nouveau directeur & l'esprit d'équipe.

Le dirigeant (m) : Personne qui donne la ligne de conduite
La société a de bons dirigeants.

Anticiper : Prévoir

Il anticipe les problémes.

La carriére (f) : La vie professionnelle

Sa carriére évolue bien.

2. Parler francgais

Phrases (lire a haute voix)

Il a recu une promotion, il est chef de service.

L'ancien PDG était fiable, mais sa performance a été surestimée.

Les dirigeants de I'entreprise travaillent avec stratégie.

Elle a été incapable d'anticiper son évolution de carriére avec précision.
Le service des ressources humaines recrute beaucoup en ce moment.

3. Exercices de construction

Utiliser : a, au, en

A I'hépital, & la maison, a l'université.

Au bureau, au travail, au restaurant, au musée.

Dans le bus, dans l'avion, dans le bateau, dans le métro.

4. Construction des phrases.

Expressions

Se méfier de I'eau qui dort.

Toujours faire attention

En affaires il faut parfois se méfier de I'eau qui dort.
Mettre de I'eau dans son vin.

Etre plus souple dans une discussion

Quand il n'est pas d'accord il met de I'eau dans son vin.

5. Les verbes qui utilisent le verbe étre comme auxiliaire
Rentrer * : Rentré(e) (s) (Forme du participe passé)

Je suis rentré / tu es rentré / il est rentré / elle est rentrée / on est rentré / nous sommes rentrés / vous
étes rentrés / ils sont rentrés / elles sont rentrées.



Nous ne sommes pas rentrés / Vous n’étes pas rentrés ( Forme négative : Sujet + ne + auxiliaire +
pas + verbe forme participe passé).

Sont-elles rentrées ? / Es-tu rentré ? (Forme interrogative : auxiliaire + sujet + verbe forme
participe passe€)

Tomber : Tombé (e) (s) (Forme du participe passeé)

Je suis tombé / tu es tombé / il est tombé / elle est tombée / on est tombé / nous sommes tombés /
vous étes tombés / ils sont tombés / elles sont tombées

Je ne suis pas tombé / Nous ne sommes pas tombés (Forme négative : Sujet + ne + auxiliaire +
pas + verbe forme participe passé).

Est-il tombé ? / Etes-vous tombés ? (Forme interrogative : auxiliaire + sujet + verbe forme
participe passe)

Retourner * ; Retourné (e) (s) (Forme du participe passé)

Je suis retourné / tu es retourné / il est retourné / elle est retournée / on est retourné / nous sommes
retournés / vous étes retournés / ils sont retournés / elle sont retournées

On n’est pas retourné / Elles ne sont pas retournées (Forme négative : Sujet + ne + auxiliaire + pas
+ verbe forme participe passé).

Sommes-nous retournés ? / Es-tu retourné ? (Forme interrogative : auxiliaire + sujet + verbe
forme participe passé€)

Arriver : Arrivé(e) (s) (Forme du participe passe)

Je suis arrivé / tu es arrivé / il est arrivé / elle est arrivée / on est arrivé / nous sommes arrivés / vous
étes arrivés / ils sont arrivés / elles sont arrivées.

Je ne suis pas arrivé / Nous ne sommes pas arrivés (Forme négative : Sujet + ne + auxiliaire + pas
+ verbe forme participe passé).

Est-elle arrivée ? / Etes-vous arrivés ? (Forme interrogative : auxiliaire + sujet + verbe forme
participe passe€)

* 1 On peut aussi utiliser l'auxiliaire avoir.



