Lecono La lettre de motivation

1. Vocabulaire et expressions.

Le vocabulaire de la lettre de motivation

Le CV - Curriculum Vitae (m) : Le document qui
détail votre parcours professionnel

J'envoie mon CV et ma lettre de motivation.

Le résumé (m) : Le terme québécois pour un CV
Elle a demandé un résumé.

Une lettre de motivation (f) : Le document qui
accompagne le CV

J'ai besoin d'une lettre de motivation.

Le processus (m) : Les étapes pour I'objectif

Le processus est simple.

Le recrutement (m) : Le processus pour
employer une personne.

lIs recrutent un ingénieur.

Un candidat (m) : Une personne potentielle pour
un travail

Aujourd'hui il a une réunion avec un candidat.

Un service (m) : Un regroupement de personnes pour une activité professionnelle

Il faut en parler avec le service des ressources humaines.

Les ressources humaines (f) : Le service qui gere les employés (recrutement, formation...)

Je dois envoyer mon CV au service des ressources humaines.

Une impression (m) : L'effet produit par un comportement

Il a donné une bonne impression.

La maniére (f) : La facon

Quelle est votre maniere de recruter ?

Piloter : Mener I'ensemble

Elle a piloté le projet.

Veuillez recevaoir, I'assurance de mes sentiments distingués : Formalité francaise a la fin d'une
lettre

Retenir : Garder

Je retiens votre candidature.

2. Parler francais

Phrases (lire a haute voix)

J'enverrai ma lettre de motivation.

Elle veut travailler dans la communication.
Travaillez bien et vous allez réussir.

Ou est ce que tu travailles ?

3. Exercices de construction

Utiliser avec et sans :

Je suis avec mon collégue / Tu es parti avec mon ordinateur / Je suis avec le client
Elle est sans emploi / Il est sans papier / Je suis partie sans mon téléphone
Comparer ou et ol

Ou (ou bien) signifie un choix

Ou signifie un lieu

Tu prends du thé ou du café ? Tu préféres le pantalon noir ou le marron ?

Ou habite t-il ? Ou est-elle partie ?

5. Les verbes qui utilisent étre et avoir comme auxiliaires

Aller : Allé (e) (s) (Forme du participe passé).

Je suis allé / tu es allé / il est allé / elle est allée / on est allé / nous sommes allés / vous étes allés / ils
sont allés / elles sont allées (Forme affirmative : Sujet + auxiliaire + verbe forme participe passé).

Je ne suis pas allé / tu n'es pas allé (Forme négative : Sujet + ne + auxiliaire + pas + verbe forme
participe passé).



Est-il allé ? / Est-elle allée ? (Forme interrogative : Auxiliaire + sujet + verbe forme participe passé).

Parler : Parlé (Forme du participe passé)

J'ai parlé / tu as parlé / il a parlé / elle a parlé / on a parlé / nous avons parlé / vous avez parlé / ils ont
parlé / elles ont parlé

Je n'ai pas parlé / Vous n'avez pas parlé (Forme négative : Sujet + ne + auxiliaire + pas + verbe forme
participe passe).

As-tu parlé ? / Avons-nous parlé ? (Forme interrogative : Auxiliaire + sujet + verbe forme participe
passé).

Rester : Resté(e) (s) (Forme du participe passé).

Je suis resté / tu es resté / il est resté / elle est restée / on est resté/ nous sommes restés / vous étes
restés / ils sont restées/ elles sont restées (Forme affirmative : Sujet + auxiliaire + verbe forme participe
passé).

Il n’est pas resté / elles ne sont pas restées (Forme négative : Sujet + ne + auxiliaire + pas + verbe forme
participe passe).

Sont-ils restés ? / Sont-elles restées ? (Forme interrogative : Auxiliaire + sujet + verbe forme participe
passé).

Voyager : Voyagé (Forme du participe passé).

J’ai voyageé / tu as voyageé / il a voyagé / elle a voyagé / on a voyagé / nous avons voyagé / vous avez
voyagé / ils ont voyagé / elles ont voyagé

Je n'ai pas voyagé / nous n’avons pas voyagé (Forme négative : Sujet + ne + auxiliaire + pas + verbe
forme participe passé).

As-tu voyagé ? / Avez-vous voyagé ? (Forme interrogative : Auxiliaire + sujet + verbe forme participe
passé).

Venir : Venu (e) (s) (Forme du participe passé).

Je suis venu / tu es venu / il est venu / elle est venue / on est venu / nous sommes venus / vous étes
venus / ils sont venus / elles sont venues

il n'est pas venu/nous ne sommes pas venus (Forme négative : Sujet + ne + auxiliaire + pas + verbe
forme participe passé).

Est-il venu ? / Sont-elles venues ? (Forme interrogative : Auxiliaire + sujet + verbe forme participe
passé).



