
INTRODUCTION

Faites-vous des entretiens d'embauche ?
Êtes-vous prêt pour les entretiens d'embauche ?
Préparez-vous des questions ?

Ressources humaines: gestion des collaborateurs d'une entreprise

Point clé : entretiens de travail 
Utiliser le téléphone est important pour trouver un emploi. Voyez comment Jacques parle au téléphone 
pour un entretien d'embauche. Jacques se prépare pour l'entretien d'embauche dans un miroir. Lisez plus 
pour voir comment il le fait.

UTILISER LE TELEPHONE 
  LEÇON 6 DEBUTANT 

VOCABULAIRE

Hier : avant aujourd'hui
Pierre a-t-il rendu visite à Jacques hier ?
Demain : après aujourd'hui
Elle verra Sandrine demain.
Attendre : rester
Nous attendrons Sandrine.
Répondre : revenir vers quelqu’un
Ils ne répondront pas à l’email.
Une réponse : interaction avec quelqu’un
Il ne répondra pas.
Une entrevue : une réunion officielle
Nous avons une entrevue avec Paul.
Un miroir : un objet pour se voir
Il se regarde dans le miroir.
Ressources humaines : la gestion des personnes dans une entreprise
Jacques verra les ressources humaines la semaine prochaine.
Directeur : un responsable
Elle est la directrice des ressources humaines.
Un passe-temps (hobbies) : ce que vous aimez faire
La musique est un passe-temps.
Un salaire : argent perçu par un travail
J'ai un salaire moyen
Optimiste : positif
Paul et Sophie sont optimistes.

5 phrases
Demain il aura une réponse. Il est optimiste.
Jouer au basket est un passe-temps.
Philippe a attendu une réponse hier.
Les ressources humaines ont interviewé Jacques.
Le directeur a un bon salaire.



COMPREHENSION

1) Jacques a un entretien d'embauche chez  ________________.
a) une entreprise informatique
b) IBM
c) Google

2) L'entretien est important, il utilise donc un _________________ pour s’aider.
un téléphone
b) miroir
c) un email

3) L'entretien a duré ______________.
a) trois heures
b) deux heures
c) une heure

4) Jacques pense qu’ ______________.
a) il a le travail
b) il n'a pas le travail
c) il n'aura pas de travail

ARTICLE

Partie  1
Utiliser le téléphone
Jacques a téléphoné à son ami Jean la semaine dernière. Il a parlé d'un appel qu'il avait reçu 
pour un nouvel emploi. Le poste est chez Google. Jacques a appelé la compagnie et a parlé à 
Sophie, la directrice. Il a dit à Jean qu'il attendait hier une réponse pour le poste.
 
Partie 2
Jacques s'est rendu compte qu'un entretien d'embauche est important, alors il s'est préparé. Il a 
parlé en utilisant un miroir pour s’aider. Il a imaginé l'appel téléphonique. Il a imaginé ce que le 
DRH voulait. Il a simulé l'appel téléphonique 5 fois. Il s’est beaucoup préparé.
 
Partie 3 
Pour l'entretien, l'appel a duré 1 heure. Jacques a répondu à toutes les questions posées par 
Sophie, la directrice des ressources humaines. Elle lui a posé des questions sur ses emplois  
antécédents. Elle lui a posé des questions sur sa formation. Elle lui a demandé ses passe-temps. 
Elle lui a demandé son salaire. Ils ont terminé l'entretien 60 minutes plus tard.
 
Partie 4 
Jacques a bien répondu à toutes les questions. Il pense avoir le poste. Il recevra un appel demain 
qui lui dira s'il l’a eu. Il est optimiste. Jacques a appelé Jean après l'entretien pour lui dire qu'il 
pensait que l'appel s'était bien passé.



GRAMMAIRE

Le passé composé
J’ai marché à l’école. 
Je suis descendu en bas. 

Explications
Le passé composé est utilisé pour exprimer une action dans le passé qui est terminée. 
Tous les verbes utilisent l'auxiliaire avoir ou être avec le participe passé dans la structure du passé com-
posé.
L’auxiliaire avoir : j'ai / tu as / il a / elle a / on a /  nous avons / vous avez / ils ont / elles ont
L’auxiliaire être : je suis / tu es / il est / elle est / on est / nous sommes / vous êtes / ils sont / elles sont

Comparez
(auxiliaire avoir) J’ai vu Jacques.
(auxiliaire être) Je suis allé au bureau.
Certains verbes utilisent l’auxiliaire être et d'autres l’auxiliaire avoir 
Les verbes qui utilisent être comme auxiliaire : aller, descendre, monter, entrer, partir, retourner, sortir, 
tomber, venir et les verbes pronominaux (se laver, se coucher, se présenter).

Important :
Le participe passé avec l'auxiliaire être s’accorde en genre et en nombre avec le sujet. 
Elle est allée se promener. 
Elle est montée.
Le participe passé avec l'auxiliaire avoir s’accorde en genre et en nombre avec le sujet
Elles ont mangé des pommes.
Pierre et Jacques ont acheté des ordinateurs.

Comparez
Vous parlez au bureau. (présent de l’indicatif)
Vous avez parlé au bureau. (passé composé) le passé composé avec le verbe avoir comme auxiliaire
Nous allons à la conférence. (présent de l’indicatif)
Nous sommes allés à la conférence. (passé composé) le passé composé avec le verbe être comme 
auxiliaire

Structure
Forme affirmative 
Sujet + auxiliaire être ou avoir conjugués au présent de l'indicatif + participe passé du verbe
J'ai mangé  / Je suis venu 
Forme négative (auxiliaire avoir / auxiliaire être) 
Sujet + ne / n’ + auxilliaire + pas + verbe (participe passé)
*  interrogative avec ‘t’  a-t-il (troisième personne du singulier) 
Je n'ai pas mangé  / Je ne suis pas venu 
Forme interrogative 
Auxiliaire + sujet + verbe ?
As-tu mangé ? / Sont-ils venus ? 

Exemples :
Il a marché jusqu'à l'école. (affirmatif) 
Il n'a pas marché jusqu’à l'école. (négatif) 
Est-ce qu'il a marché jusqu'à l'école ? (interrogatif) 
Se rappeler 
En français, il existe de nombreux verbes irréguliers. 



EXERCICE

1) Michel (parler) ________________ à Sophie hier.
A. sont parlé
B. avons parlé 
C. a parlé 

2) Nous (retourner)_____________  travailler la semaine dernière. 
A. est retourné
B. sommes retournés 
C. suis retourné 

3) Vous (faire) _____________ le travail.
A. n’ai pas fait  
B. n'avez pas fait 
C. n'avons pas fait 

4) Pierre (ne participe pas) ______________ au projet ?
A. n’ont pas participé
B. n'a pas participé
C. n’as pas participé

5) Jacques et Sophie (entrer) ________________ tard pour la réunion.
A. sommes entrés 
B. est entré
C. sont entrés

6) Elles (finir) ____________ le projet.
A. a fini 
B. avons fini 
C. n’ont pas fini

7) (Visiter) _____-vous ______ les clients la semaine dernière ?
A. Avons / visité 
B. Avez / visité
C. Ai / je

8) Brigitte (monter) _________ au troisième étage.
A. n’est pas montée
B. ne suis pas monté
C. n'est pas monté

9) As-_____ mangé avec les clients hier ?
A. tu 
B. nous
C. vous

10) Michel et François (visiter) _______________  leurs collègues le mois dernier.
A. avons visité 
B. ont visité
C. as visité 


