
Leçon 3 Former une équipe 
 

1. Vocabulaire et expressions. 
Le vocabulaire des équipes au bureau 
Une équipe (f) : Un groupe de personnes 
Il y a dix personnes dans l’équipe marketing 
Mettre en place : Créer  
En septembre Baudoin va mettre en place un nouveau projet. 
Professionnellement : Tout ce qui concerne le travail 
Comment se reconvertir professionnellement ? 
Personnellement : Tout ce qui est d’ordre privé 
Personnellement je préfère sortir le week-end plutôt que de rester chez moi.  
L’endroit (m) : Le lieu 
Le manager montre à Sophie l’endroit où va être son nouveau bureau. 
Primordial : Très important 
Avant le lancement du nouveau site il est primordial de sauvegarder les données. 
L’unité (f) : L’union 
L’unité d’une équipe est primordiale pour la réussite d’un projet. 
L’aptitude (f) : La capacité 
Il est apte à travailler dans un environnement. 
L’installation (f) : La mise en œuvre 
L’installation d’un logiciel est toujours soumise à des tests. 
Jeter un œil : Regarder rapidement 
Il jette un œil sur le rapport qui est sur son bureau. 
 

2. Parler français 
Phrases (lire à haute voix) 
Laure Lefebvre est le manager qui supervise l’installation du logiciel 
Ces questions doivent être résolues afin d’éviter de se trouver dans une situation difficile 
Il est primordial de bien sélectionner les membres de l’équipe 
Je ne suis pas sûre de son aptitude à conduire le projet. 
 

3. Exercices de construction    
La ponctuation : 
Le point.  
La virgule,  
Le point d’interrogation ?  
Le point d’exclamation !  
Deux points :  
Le point-virgule ;   
L’apostrophe ‘ 
Entre guillemets “ -  ‘’  
Entre crochets : [ ]  
Un tiret –  
Le tiret bas _ 
Entre parenthèses ()  
La barre oblique ou slash / La barre oblique inversée ou slash inversé \  
 

4. Construction de phrases.  
Informel 
Comment vas-tu Antoine ?  
Je viens de jeter un œil sur les équipes que tu veux mettre en place pour le projet informatique. Je suis 
d’accord avec toi, c’est une bonne idée de choisir Eric en tant que consultant. Par contre je ne suis pas sûr 
pour Gilles Bertrand. Qu’en penses-tu ?  
On peut se voir ?  
Nathalie 

Formel  
Mesdames, Messieurs,  
Je suis fier de vous annoncer que  notre nouvelle équipe est prête pour notre nouveau projet intranet. 
Alexandre Richard, Louis Devred et Véronique Desmoulins seront les nouveaux membres. 
Salutations respectueuses.  
Sophie Vanie 


